附录2 ：相关申请材料示范文本
××小额贷款公司董事长或总经理

任职资格审核

申

报

材

料

（参考文本）
××年××月××日
申报材料目录

一、县级金融办审核意见（原件）；
二、小贷公司申请报告（包括原高管人员变动的原因说明）（原件）；
三、董事长、总经理任职资格申请表（原件）；
四、公安部门出具无犯罪记录证明（原件）；
五、人民银行分支机构出具的无不良信用记录（原件）。

六、学历证书及身份证（复印件）；
七、金融从业年限、经济工作年限及相应职务、奖惩等证明（原件）；
八、董事会（或股东会）选举或聘任的决议（原件）；
九、拟任总经理向原单位的辞职报告（原件）。

注：董事长、总经理任职资格审核申报方案报市金融办，纸质原件和复印件各一份，用A4活页装订，并附电子版光盘1份。材料制作中的具体政策问题请向市金融办金融发展处咨询。

咨询电话：0578-2090820、0578-2090826。
申报材料一：

××县金融办关于××小额贷款

公司董事长/总经理任职资格审核的请示

××市金融办：

根据《关于做好小额贷款公司高管人员任职资格核准的通知》（浙金融办〔2009〕38号）和《关于进一步规范小额贷款公司审核事项的通知》（浙金融办〔2013〕41号）的要求，要求核准××小贷公司董事长/总经理的任职资格。

简述拟任董事长/总经理的基本情况。

经我办审核，拟同意核准××的××小额贷款公司董事长/总经理任职资格。
我县（市、区）政府将把小额贷款公司的风险处置责任落实到位，日后经营出现风险，我县（市、区）政府将全权负责协调处置，明确风险防范的具体措施，承担风险防范和处置责任。

如无不妥，请将申报方案转报市金融办审核。

××县金融办
××年××月××日
申报材料二：

××小额贷款公司关于董事长/总经理
任职资格审核的申请报告
申请报告主送：县级金融办。
内容至少包括：

一、小贷公司变更董事长/总经理的原因；
二、拟任小贷公司董事长/总经理的基本情况。

××年××月××日

申报材料三：

董事、高级管理人员任职资格申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照

片

	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	
	

	学历
	
	毕业院校

及专业
	
	

	身份证号码
	
	职称
	
	

	经济工作年限
	
	金融从业年限
	

	拟任

职务
	

	简

历
	

	本人申明如实申报上述个人资料。

（签名或盖章）    

年   月   日

	申请人家庭住址及联系电话
	


申报材料四：

公拟任董事长/总经理的无犯罪证明

由县（市、区）公安部门提供拟任董事长/总经理的无犯罪证明。
申报材料五：

拟任董事长/总经理的无不良信用记录

由人民银行分支机构出具拟任董事长/总经理的信用记录，重点反映有无重大违约记录。

申报材料六：

学历证书及复印件

拟任董事长/总经理的学历证书复印件（大专及以上，有一个证明即可）。

申报材料七：

金融从业年限、经济工作年限及相应职务、奖惩等证明

拟任董事长/总经理金融从业年限、经济工作年限及相应职务、奖惩等证明，可在申报材料三中予以说明。
申报材料八：董事会（或股东会）选举或聘任的决议
XXXX小贷公司董事会决议
会议时间：
会议地点：
会议召集主持：
会议出席人员：应到董事  人，实到董事   人，代表  %表决权。
本次会议审议了的议案，会议采取现场表决方式，以 票同意， 票反对，  票弃权，审议通过并形成以下决议：
同意。
（董事签名）
年   月   日
XXXX小贷公司（临时）股东会决议

按照公司章程规定，根据股东XXX提议，XXXX小贷公司全体股东于    年    月    日在浙江省丽水市XXXX会议室召开（临时）股东会议。本次会议于  年  月  日以书面并电话方式提前15天通知了全体股东到会，符合《公司法》和公司章程的规定，股东会已确认上述通知不违反《公司法》和XXXX公司章程的规定，为有效通知。

会议由公司法人代表XXXX股东主持，股东XXXX、XXXX、XXXX代表法人股东XXXX公司出席会议，上述股东代表的股份为    %表决权。

经全体股东一致同意，形成以下决议：

同意。

到会股东及代表（签字、盖章）
年  月  日
申报材料九：

拟任总经理向原单位的辞职报告或原单位解除劳动关系的证明文件
